
Lettera di accompagnamento

Istruzioni per la compilazione

La lettera di accompagnamento riportata nella pagina seguente deve essere spedita a Finpiemonte unitamente ai documenti per la rendicontazione cartacea, dopo avere inserito la Dichiarazione di spesa sulla Piattaforma Sistema Piemonte.

Indicazioni generali

1) Gli ALLEGATI 1, 5e) e 5m), 10, 11, 13 devono essere necessariamente inviati in forma cartacea. Tutti gli altri allegati possono essere inviati in alternativa su cd rom o su altro supporto informatico equivalente (es. penna USB, ecc.)

2) I documenti devono essere allegati secondo l’ordine indicato

3) Per ogni allegato inviato, si deve spuntare la casella corrispondente 

4) Su ogni allegato inviato deve essere inserito il relativo codice identificativo 

(es. nei CV inserire in alto a destra la dicitura 2a; nelle lettere d'incarico 2b ecc.)

Indicazioni specifiche 

1) Periodo di eleggibilità delle spese

Le spese sostenute dai beneficiari delle agevolazioni per essere ammesse al finanziamento dovranno riferirsi ad attività effettivamente avviate e svolte nel periodo di “eleggibilità”. Il periodo di eleggibilità, riferito agli interventi ammessi a finanziamento con provvedimento di Finpiemonte Spa, decorre per il I e il III programma dalla data di invio telematico della domanda di finanziamento e si conclude entro il termine indicato nella lettera di concessione (o comunque con la rendicontazione finale delle spese di propria pertinenza). Limitatamente al II programma il periodo di eleggibilità decorre dalla data di trasmissione da parte del Gestore del Polo di Innovazione del Programma annuale approvato.

1) Modalità di pagamento delle fatture:

Pagamenti singoli

Quando si effettua un pagamento singolo (riferito cioè alla sola fattura oggetto di rendicontazione), nella causale del versamento devono sempre essere indicati i riferimenti della fattura (data, importo, numero), e deve sempre essere allegato l'estratto conto relativo all'importo pagato.

Pagamenti cumulativi

Se la fattura rendicontata è stata pagata attraverso flusso unico di pagamento comprendente  anche altre fatture (che possono anche non essere oggetto di rendicontazione), occorre allegare: 

1a) per i pagamenti effettuati entro il 31/12/2011:

· la distinta delle singole fatture pagate (N.B. è importante che nella causale di pagamento delle fatture rendicontate sia esplicito il riferimento agli estremi della fattura oggetto di rendicontazione);

· estratto conto bancario relativo all'importo pagato o bonifico comprensivo di CRO definitivo e dicitura “Stato:eseguito”;

· copia delle altre fatture (anche se non oggetto di rendicontazione) comprese nel flusso unico di pagamento o in alternativa dichiarazione sostitutiva di atto notorio nella quale il beneficiario attesta che nell'ambito del pagamento cumulativo sono state pagate (in tutto od in parte) la/e fattura/e (indicate per estremi: numero, data, importo pagato) inerenti le spese ammesse a contributo. Per la dichiarazione utilizzare il form Dichiarazione per i pagamenti cumulativi
1b) per pagamenti effettuati a partire da 01/01/2012 seguire la modalità contenute nel seguente link: http://www.finpiemonte.it/news/12-02-03/POR_FESR_2007_2013_Rendiconti.aspx

2) Apposizione del timbro di riferimento del bando:

Ogni documento di spesa deve essere debitamente annullato a penna o con un timbro contenente i riferimenti del bando. La timbratura con i riferimenti del bando ("Fattura pagata con il concorso delle risorse FESR. – POR. Piemonte 2007-2013 – Attività I.1.3 Innovazione e Pmi") e con l'indicazione dell'acronimo del progetto oggetto di contributo deve essere apposta sull'originale di ogni documento di spesa (fatture, cedolini stipendi). Una volta effettuata tale procedura, il documento così annullato deve essere fotocopiato e inviato a Finpiemonte S.p.A. L'originale di tale documento deve rimanere a disposizione presso il beneficiario.

Torino, …………………….
Spett.le 

FINPIEMONTE S.p.A.

Galleria San Federico,54

10121 Torino

Oggetto: 
Invio rendicontazione finale

POR FESR 07/13 – Attività I.1.1 Piattaforme Innovative


Nome progetto e periodo
Spettabile Finpiemonte,

inviamo in allegato i seguenti documenti, giustificativi delle spese sostenute per la realizzazione del progetto, secondo l’ordine indicato:

	ALLEGATO 1 – dichiarazione di spesa prodotta dalla piattaforma firmata in originale

(da inviare necessariamente in forma cartacea e non su supporto elettronico)

	ALLEGATO 2 – spese per il personale (per ogni dipendente rendicontato)

	2a) Copia CV dei lavoratori  
	Il cv deve essere necessariamente firmato. Non è necessario inviarlo nuovamente se già presentato in rendicontazioni precedenti.

	2b) Copia della lettera d’incarico  
	La lettera, che deve essere firmata dal lavoratore e dal suo responsabile, deve contenere l’indicazione delle attività da svolgersi, del periodo in cui le stesse devono essere svolte, dell’impegno massimo previsto sul progetto espresso preferibilmente in ore – giorni/persona. Non è necessario inviarla nuovamente se già presentata in rendicontazioni precedenti.

Per i co.co.pro si deve inviare la copia firmata del contratto stipulato e, nel caso in cui la collaborazione non riguardasse interamente il progetto rendicontato, copia della lettera di incarico con l'indicazione dell'impegno massimo previsto sul progetto   finanziato.

	2c) Copia di tutti i time sheet a cadenza mensile  
	Devono essere inviati obbligatoriamente per i lavoratori dipendenti e devono essere firmati dal dipendente e dal responsabile della rispettiva unità operativa coinvolta. Per i co.co.pro. possono essere inviati i timesheets firmati o in alternativa relazione sulle attività svolte /obiettivi raggiunti.

	2d) Copia di tutti i cedolini rendicontati  
	I cedolini (sia tradizionali che elettronici) devono essere annullati con la dicitura del bando di riferimento e il numero di ore imputate al progetto per il mese oggetto di rendicontazione (per i co.co.pro. e per le altre tipologie di lavoro parasubordinato si deve indicare soltanto l'importo imputato al progetto). Per le modalità di annullamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche”, pag. 1 della presente lettera di accompagnamento.

Per i co.co.pro è necessario inviare anche la copia della quietanza di pagamento del cedolino.

N.B. In caso di cedolini elettronici occorre anche allegare la seguente dichiarazione: Dichiarazione per i cedolini elettronici 

	2e) Copia del calcolo per la determinazione del costo orario 

	Non richiesto per i co.co.pro. Deve essere sempre su base annuale e non solo sui mesi rendicontati. Per la determinazione si devono utilizzare le modalità previste dalla D.D. n. 128 del 25 marzo 2011, Foglio di calcolo del costo orario medio del personale

	2f) Copia della tabella riassuntiva della spesa mensile rendicontata  
	

	Per la rendicontazione dei costi di borse di studio per attività di ricerca da parte delle Università, i documenti da presentare sono quelli previsti dalla D.D. n. 3 del 10 gennaio 2011   

	ALLEGATO 3 – Spese per i soci amministratori

	- Amministratori con cedolino  

3a) Copia del verbale del CDA di conferimento di incarico   FORMCHECKBOX 


	Oltre al 3a) devono essere presentati tutti gli altri documenti previsti per il personale dipendente, come da ALLEGATO 2.

	- Amministratori senza cedolino 

3b) Copia della descrizione della metodologia seguita per la determinazione del costo del lavoro opportunamente certificata dal consulente del lavoro   FORMCHECKBOX 

3c) Copia di tutti i time sheets a cadenza mensile firmati dagli stessi e dal responsabile della rispettiva unità operativa coinvolta o dichiarazione della percentuale di lavoro impiegata sul progetto   FORMCHECKBOX 

3d) Copia dell'auto dichiarazione relativa all' inquadramento in una fascia retributiva con riferimento a livelli professionali previsti dal CCNL di appartenenza  FORMCHECKBOX 

3e) Copia del verbale del CDA di conferimento di incarico   FORMCHECKBOX 

	I documenti richiesti sono quelli previsti dalla D.D. n. 131 del 12 maggio 2010.



	ALLEGATO 4 – spese per servizi di consulenza (per ogni consulente)

	4a) Copia del contratto 
	Il contratto deve essere necessariamente firmato e deve contenere l'oggetto della prestazione, il periodo in cui deve essere realizzata, l'impegno massimo previsto e la remunerazione concordata. Non è necessario inviarlo nuovamente se già presentato in rendicontazioni precedenti

	      4b) Copia CV o brochure aziendale 
	Il cv deve essere necessariamente firmato, così come la brochure aziendale deve essere firmata dal consulente aziendale impiegato. Non è necessario inviarli nuovamente se già presentati in rendicontazioni precedenti.

	4c) Copia della/e fattura/e 


	Tutte le fatture devono essere necessariamente annullate in originale. Per le modalità di annullamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag. 1).

N.B. In caso di fatture elettroniche occorre produrre anche la seguente dichiarazione: Dichiarazione per le fatture elettroniche 

	4d) Copia dell'estratto estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato 
	Per le modalità di pagamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag. 1)

	4e) Copia delle ricevute di versamento della ritenuta di acconto e ricevuta di versamento INPS 
	

	4f) Copia della relazione sui risultati ottenuti dalla consulenza (report o altra documentazione dell’attività prodotta) 
	La relazione deve essere necessariamente eseguita e firmata da chi ha realizzato la prestazione oggetto di consulenza.

	4g) Ogni altro elemento che dimostri la correlazione e la necessità della prestazione del consulente rispetto agli obiettivi progettuali   FORMCHECKBOX 

	

	ALLEGATO 5 – spese per l’acquisto di attrezzature

	Se di proprietà:
	

	5a) Copia della/e fattura/e corredata di ordinativo e di consegna o titolo di proprietà 


	Tutte le fatture devono essere necessariamente annullate in originale. Per le modalità di annullamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1). 

N.B. In caso di fatture elettroniche occorre produrre anche la seguente dichiarazione:

Dichiarazione per le fatture elettroniche 

	5b) Copia dell'estratto estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato 
	Per le modalità di pagamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1)

	5c) Copia delle eventuali verbali di  collaudo/accettazione  FORMCHECKBOX 

	

	5d) Copia del prospetto di calcolo dell’ammortamento imputabile al progetto 
	

	5e) Copia della dichiarazione del responsabile del progetto sulla percentuale di utilizzo applicata al progetto  
	Da prodursi solo nel caso di utilizzo parziale. 

N.B. La dichiarazione va inviata necessariamente in forma cartacea e non su supporto elettronico

	Se in locazione:
	

	5f) Copia del contratto di locazione o leasing   FORMCHECKBOX 

	Il contratto deve essere necessariamente firmato da entrambi i contraenti e deve contenere la descrizione del bene, il valore, la durata del contratto, il canone con l'indicazione separata del costo netto e degli oneri finanziari.

	5g) Copia di eventuali verbali di collaudo/accettazione   FORMCHECKBOX 

	

	5h) Copia fatture dei canoni   FORMCHECKBOX 


	Tutte le fatture devono essere necessariamente annullate in originale. Per le modalità di annullamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1) 

N.B. In caso di fatture elettroniche occorre produrre anche la seguente dichiarazione: 

Dichiarazione per le fatture elettroniche 

	5i) Copia estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato  FORMCHECKBOX 

	Per le modalità di pagamento attenersi a quanto previsto nelle indicazioni specifiche (cfr. pag.1)

	5l) Copia del prospetto di calcolo dell’ammortamento imputabile al progetto  FORMCHECKBOX 

	

	5m) Copia della dichiarazione del responsabile del progetto sulla percentuale di  utilizzo applicata al progetto   FORMCHECKBOX 

	Da prodursi solo nel caso di utilizzo parziale. 

N.B. La dichiarazione va inviata necessariamente in forma cartacea e non su supporto elettronico

	Se manutenzione delle attrezzature:
	Si ricorda che l'unica manutenzione ammissibile è quella ordinaria.

	5n) Copia della/e fattura/e   FORMCHECKBOX 
  
	Dalla fattura devono risultare gli interventi eseguiti, le parti eventualmente sostituite e relative quietanze. Tutte le fatture devono essere necessariamente annullate in originale. Per le modalità di annullamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1). 

N.B. In caso di fatture elettroniche occorre produrre anche la seguente dichiarazione: 

Dichiarazione per le fatture elettroniche 

	5o) Copia dell'estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato  FORMCHECKBOX 

	Per le modalità di pagamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1)

	5p) Se la manutenzione è eseguita da personale interno, dichiarazione sugli interventi eseguiti/ tempistiche   FORMCHECKBOX 
    
	In questo caso per la documentazione di spesa da produrre valgono gli stessi criteri previsti per il personale dipendente (CFR. ALLEGATO II)

	ALLEGATO 6 – spese per l’acquisto di materiale di consumo per materie prime:

	6a) Copia della/e fattura/e  

	Tutte le fatture devono essere necessariamente annullate in originale. Per le modalità di annullamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1). 

N.B. In caso di fatture elettroniche occorre produrre anche la seguente dichiarazione: 

Dichiarazione per le fatture elettroniche 

	6b) Copia estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato 
	Per le modalità di pagamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1).

	6c) Ogni altro documento che contribuisca a dimostrare l’adeguatezza del prodotto acquistato con le finalità del progetto   FORMCHECKBOX 

	

	Per materiali minuti:

	6d) Copia della/e fattura/e 
	Tutte le fatture devono essere necessariamente annullate in originale. Per le modalità di annullamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1). 

N.B. In caso di fatture elettroniche occorre produrre anche la seguente dichiarazione: 

Dichiarazione per le fatture elettroniche 

	6e) Copia estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato 
	Per le modalità di pagamento attenersi a quanto previsto nelle indicazioni specifiche (cfr. pag.1)

	ALLEGATO 7- Spese per pubblicazione

	7a) Copia della/e fattura/e   FORMCHECKBOX 
  
	Tutte le fatture devono essere necessariamente annullate in originale. Per le modalità di annullamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1). 

N.B. In caso di fatture elettroniche occorre produrre anche la seguente dichiarazione: 

Dichiarazione per le fatture elettroniche 

	7b) Copia estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato  FORMCHECKBOX 

	Per le modalità di pagamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1)

	ALLEGATO 8 – Spese per viaggi e soggiorni attinenti con la realizzazione del progetto

	Per riunioni tra partner:
	In caso di utilizzo del mezzo proprio, deve essere necessariamente prodotta una dichiarazione sostitutiva di atto notorio atta a dimostrare l'oggettiva impossibilità di raggiungere i luoghi sede dell'azione con i normali mezzi pubblici e la complessiva maggiore economicità del mezzo proprio. Inoltre si deve sempre allegare il dettaglio del percorso realizzato e dell'auto utilizzata (tipologia auto, km annui percorsi ecc).

	8a) Copia della convocazione del coordinatore, ordini del giorno, verbali 
	

	Per partecipazione a seminari o convegni:
	

	8b) Copia del programma della manifestazione  FORMCHECKBOX 

	

	Per tutti i casi:
	

	8c) Copia delle autorizzazioni dei responsabili di progetto allo svolgimento della missione 
	

	8d) Copia delle note spese firmate dal personale con dettaglio delle spese stesse corredate dalla copia dei documenti di viaggio e soggiorno 
	

	ALLEGATO 9 – Spese per opere edili

	9a) Copia della/e fattura/e  FORMCHECKBOX 


	Tutte le fatture devono essere necessariamente annullate in originale. 

Per le modalità di annullamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1). 

N.B. In caso di fatture elettroniche occorre produrre anche la seguente dichiarazione:

Dichiarazione per le fatture elettroniche 

	9b) Copia dell'estratto conto bancario ad evidenza del pagamento effettuato  FORMCHECKBOX 

	Per le modalità di pagamento attenersi a quanto previsto nelle “indicazioni specifiche” (cfr. pag.1)

	ALLEGATO 10 – spese generali

	10a) Dichiarazione sostitutiva di atto notorio attestante l'ammontare delle spese generali sostenute nel periodo di rendicontazione  
	Deve essere sempre specificata la metodologia di calcolo utilizzata per l'imputazione delle spese rendicontate.

La dichiarazione va inviata necessariamente in forma cartacea e non su supporto elettronico

N.B. Si ricorda che per inserire le spese generali sulla piattaforma Sistema Piemonte non è necessario caricare le singole fatture. Nel caricamento del documento inserire come tipologia: "spese  forfettarie" e il totale delle spese; come pagamento “varie” con data che comprenda tutte le spese utili inserite nelle spese generali (se dal 01/01/2010 al 30/06/2010, inserire 30/06/2010). 

	ALLEGATO 11 – dichiarazione sostitutiva di atto notorio di cui alla sezione II - punto 1 della “Guida alla determinazione, imputazione e rendicontazione dei costi “ 

	11a) Dichiarazione sostitutiva di atto notorio 


	Questa dichiarazione è richiesta dal punto 1 dei “Criteri per la determinazione dei costi”, è diversa dalla dichiarazione della Piattaforma Bandi e deve essere presentata ad ogni rendicontazione

N.B. La dichiarazione va inviata necessariamente in forma cartacea e non su supporto elettronico

	ALLEGATO 12 – Dichiarazione posizione INPS – INAIL 

Allegare alla documentazione o in alternativa inviare tramite mail a finanziamenti@finpiemonte.it o fax allo 011.532988 la seguente dichiarazione 

	

	ALLEGATO 13 Attestazione antiriciclaggio pubblicata sul sito www.finpiemonte.it ( Moduli antiriciclaggio )

	13a) Attestazione  antiriciclaggio  FORMCHECKBOX 

	La dichiarazione va inviata necessariamente in forma cartacea e non su supporto elettronico.


Cordiali saluti.




Firma 

________________________________
�	Non sostituisce la “Guida alla determinazione, imputazione e rendicontazione dei costi dei soggetti aggregati ai POLI DI INNOVAZIONE”, che deve essere considerata l'unico documento ufficiale relativo alle regole di rendicontazione sui progetti oggetto di contributo.









